操作手册
[bookmark: _Toc143266286]附件
江苏省专家管理信息系统专家信息填报审核操作手册
(正式版)V1.0
专家端功能操作说明
办理入口
江苏省人才服务云平台首页-专家信息登记飘窗
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[bookmark: _Toc477362624]专家信息登记
[bookmark: _Toc143266288]操作界面
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[bookmark: _Toc143266289]功能说明
专家登录系统后，填写基本信息、单位信息、专业信息、联系方式及账户信息，确认无误后提交申请。
选择无工作单位将作为自由职业者身份提交信息，选择有工作单位且工作所在地选择江苏省内信息将推送至工作单位进行审核，选择有工作单位但工作所在地选择江苏省外将作为省外专家身份提交信息。
[bookmark: _Toc143266290]操作步骤、功能点
申报详情
[image: ]
在信息审核通过或者再次发起修改申报后，如图所示，可进行信息修改和审核进度查询。

修改申报
[image: ]

在申报详情页面点击修改申报，如图所示，可进行信息的修改提交；若出现待单位复核中、待单位审核中提示，请耐心等待审核结果。
查看审核进度
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在申报详情页面点击查看审核进度，如图所示，可查看审核进度及历次申请详情。
单位端功能操作说明
0. 办理入口
[bookmark: _GoBack]江苏省人才服务云平台首页——>左上角云办事（专家板块）——>单位业务——>专家信息登记审核
0. 专家信息登记审核
1. 操作界面
[image: ]
1. 功能说明
单位登录系统后，可见待审核、已审核、专家数据复核、已复核四部分功能。

1. 操作步骤、功能点
2. 待审核
[image: ]
[image: ]
待审核模块中的信息主要为新专家入库申请、现有专家修改申请，可查看详情信息，进行审核通过、审核不通过操作。

2. 已审核
[image: ]

已审核模块中的信息为已审核记录，可通过姓名、证件号码进行查询，也可通过详情按钮进行详细信息查看。
2. 专家数据复核
[image: ]

专家数据复核模块中展示的信息为已经进入专家库的专家，现需将已入库的专家信息进行复核，单位可查看专家信息、编辑专家信息。
如图所示有左上角有三个按钮，点击【通过并推荐该专家】按钮被选中的专家信息将被更新并标识为复核通过，点击【不推荐专家】按钮被选中的专家信息不进行更新并标识为不推荐，点击【该专家不属于本单位】按钮被选中的专家信息不进行更新并标识为不属于本单位。
专家只可被复核一次，请谨慎操作。
2. 已复核
[image: ]
已复核模块中展示的信息为已复核的专家信息。

运维群
使用过程中存在疑问，请加入本群，进行咨询。
[image: d2b539b7c3b4f2968ad0ff18342b798]
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